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Leitfragen zur Erkundung des Praktikumsbetriebs
1. Name des Betriebs
2. Anzahl der Beschäftigten (Beamte, Angestellte, Arbeiter, Auszubildende, Sonstige)

3. Art des Betriebs (Verwaltung/Behörde, Produktionsstätte, Dienstleister, Sozialeinrichtung)

4. Was wird hergestellt bzw. welche Dienstleistungen bietet der Betrieb an?

5. Wem gehört der Betrieb (staatliche oder kommunale Einrichtung, persönlicher Besitzer / Familienbetrieb)? Und wie nennt sich die Rechtsform? (Aktiengesellschaft, GmbH, KG usw.)?

6. Wo liegt der Betrieb (Innenstadt, Gewerbegebiet, Fußgängerzone)?

7. Ist der Betrieb Teil eines größeren Unternehmens, gehört er zu einem Konzern oder einer Handelskette?
8. Wer hat den Betrieb gegründet, seit wann besteht er, welche Geschichte hat das Unternehmen?

9. Wie viele Berufe werden im Betrieb ausgeübt?

10. Welche Produkte werden hergestellt oder welche Dienstleistungen angeboten?

11. An wen werden die Produkte oder Dienstleistungen verkauft?

12. Hat der Betrieb europäische oder weltweite Kontakte / Kunden?

13. Hat der Betrieb Zweigstellen? Wenn ja, wie viele?

14. Wie viele Abteilungen hat der Betrieb und wie werden sie genannt? 
(Im Kindergarten gibt es keine Abteilungen, sondern Gruppenräume; im Krankenhaus Stationen)

15. Mit wie vielen Mitarbeitern arbeitest du direkt zusammen?
Welche Aufgaben verrichten sie?

16. Zu welchem Zweck werden Computer in deinem Betrieb eingesetzt?

17. Gibt es besondere Programme (Software), mit denen gearbeitet wird?
18. Welche Erfahrungen hast du dort mit dem Computer gemacht (beschreibe dies auch in deinem Wochenbericht)?

19. Gibt es im Betrieb Internet / Intranet?

20. Gibt es in dem Betrieb einen Betriebsrat?

21. Wenn ja, welche Aufgaben hat er?

22. Gibt es eine Jugend- und Ausbildungsvertretung?
Welche Aufgaben hat sie?

Interviewe – wenn möglich - den Chef, deine Betreuer und Kolleginnen und Kollegen im Betrieb, um diesen besser kennen zu lernen.


Dieser Fragenkatalog ist gedacht als ein Hilfsmittel für dich. Du musst dir die Fragen auswählen oder hinzufügen, die auf deinen Betrieb zutreffen.�Vgl. auch Deutschbuch, 273








Leitfragen zur Erkundung des Betriebs neu

